
Standaardlettertype instellen in Outlook 

Nieuw Outlook 

1.  Klik op instellingen in de bovenste balk van Outlook. 

 

 

 

 

2. Selecteer 'E-mail' aan de linkerkant. 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. Kies 'Opstellen en beantwoorden' in het keuzemenu.  

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

4.  Verander hier het lettertype naar Arial en de grootte naar 11. 

 

 

 

 

 



5.  Druk op Opslaan rechtsonder in het scherm.  

  



Klassisches Outlook 

1.  Selecteer 'Bestand' in de linkerbovenhoek van het scherm.  

 

2. Selecteer 'Opties' in de linkerbenedenhoek van het scherm.  
 

 

 

 

 

 

 



3. Selecteer 'E-mail' in de linkerbovenhoek van het scherm. 

 

 

 

 

 

 
 

4.  Selecteer 'Briefpapier en lettertypen'.  

 

5.  Selecteer 'Lettertype' voor alle 3 voorbeeldtekstvakken en stel het lettertype in op Arial en de 
grootte op 11. Klik op 'OK' zodra u klaar bent.  


