
Impostare il carattere predefinito in Outlook 

Nuovo Outlook 

1.  Fare clic su impostazioni nella barra superiore di Outlook. 

 

 

 

 

2. Selezionare 'Posta' sul lato sinistro. 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. Scegliere 'Componi e rispondi' nel menu a tendina.  

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

4.  Cambiare qui il carattere in Arial e la dimensione a 11. 

 

 

 

 

 



5.  Premere Salva in basso a destra dello schermo.  

  



Outlook Classico 

1.  Selezionare 'File' nell'angolo in alto a sinistra dello schermo.  

 

2. Selezionare 'Opzioni' nell'angolo in basso a sinistra dello schermo.  
 

 

 

 

 

 

 



3. Selezionare 'Posta' nell'angolo in alto a sinistra dello schermo. 

 

 

 

 

 

 
 

4.  Selezionare 'Carta intestata e caratteri'.  

 

5. Selezionare 'Carattere' per tutte e 3 le caselle di testo di esempio e impostare il carattere su 
Arial e la dimensione su 11. Una volta completato, fare clic su 'OK'.  


