
Standard-Schriftart in Outlook festlegen 

Neues Outlook 

1.  Klicken Sie oben in der Outlook-Leiste auf Einstellungen. 

 

 

 

 

2. Wählen Sie auf der linken Seite “E-Mail“ aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. Wählen Sie im Einblendmenü „Verfassen und Antworten“. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

4.  Ändern Sie hier die Schriftart auf Arial und die Größe auf 11. 

 

 

 

 

 



5.  Klicken Sie unten rechts auf der Seite auf Speichern.  

  



Klassisches Outlook 

1.  Wählen Sie in der oberen linken Ecke des Bildschirms „Datei“. 

 

2. Wählen Sie in der unteren linken Ecke des Bildschirms „Optionen“. 
 

 

 

 

 

 

 



3. Wählen Sie in der oberen linken Ecke des Bildschirms „E-Mail“.. 

 

 

 

 

 

 
 

4.  Wählen Sie „Briefpapier und Schriftarten“. 

 

5.  Wählen Sie „Schriftart“ für alle 3 Beispieltextfelder und setzen Sie die Schriftart auf Arial und 
die Größe auf 11. Klicken Sie abschließend auf „OK“. 


